仰德高中111學年度第一學期二年級電子商務科教學計畫

	一、教學目標
	1.引導學生學習電腦科技的相關概念與知識，訓練學生具有電腦硬體與軟

  體操作的基本能力。
2.瞭解OFFICE在實務上的發展現況，將其妥善地運用於實務。

	二、評量方式
	1.課堂參與    
2.學習態度    
3.評量測驗
4.筆記抄寫

	三、成績計算
	1. 平常成績：平時上課表現及態度、作業佔40％。
2. 期中(段)考：佔30％。

3. 期末考：佔30％。

	四、對學生的期望
	1.懂得基本理論和基本概念，應用到工作上的理論基礎知識。
2.受到電腦專業理論及技能訓練，掌握電腦最基本的基礎知識及操作。
3.爾後希望學生在職場上，能將自己在學校所學之運用與表現。

	五、教學進度

	每週

節數
	2 節
	編定
教師
	鍾佳靜
	書名
	數位科技應用
	科班
	電商二忠

	
	
	
	
	出版社
	旗立
	
	

	週次
	日期起訖
	教 學 內 容
	作  業
	備   註

	一
	08/30~09/02
	開學
	
	●8/30開學、正式上課

●社團博覽會

	二
	09/05~09/08
	課程介紹

安全衛生宣導
	
	●9/5教師節海報競賽、反毒宣導日●9/6高一生涯定向輔導
●9/7-9/16全國技術士第三梯次丙檢報名、高三開始實施興趣測驗●奧林匹克精神巡迴講座

	三
	09/12~09/16
	第一章認識文書處理軟體4-19
1-1文書處理軟體介紹
1-2 WORD的基本操作
習題20
	
	●9/12實施一生一師認輔活動●9/14諮商心理師服務開始
●9/16社團、學生自治幹部訓練

	四
	09/19~09/23
	第二章文件編輯與格式設定21-44
2-1文字編修的基本技巧
2-2字元格式的設定

2-3段落格式的設定
習題45-46
	
	●9/19防災預演、籃球週
●9/20實施賴氏人格測驗週
●9/21國家防災日演練
●9/22小論文甄選●9/23高一迎新活動、教室佈置評分

	五
	09/26~09/30
	第三章圖表的編輯與應用47-80
3-1圖片與藝術字的應用

3-2物件格式的設定

3-3表格的製作

3-4表格的編輯

3-5表格的美化
習題81-82
	
	●9/28教師節慶祝活動、小團體活動、綜職科校外食農教育
●9/29新生體檢
●9/30社團、環境大掃除、電商二忠-職場參訪(新竹物流)

	六
	10/03~10/07
	第四章長文件的編排83-106

4-1樣式的使用
4-2目錄的建立與更新

4-3多欄式文件設定

4-4頁首及頁尾設定
習題107-108
	
	●10/3服儀定檢、反毒宣導
●10/7社團

	七
	10/11~10/14
	第五章表單功能與合併列印109-118
5-1表單功能的使用
5-2文件的合併列印
習題119-120
	人權教育
	●10/11輔導智動訊111-1出刊
●10/13生活週記抽查
●10/14社團

	八
	10/17~10/21
	第六章認識簡報軟體128-146
6-1簡報製作的概念
6-2簡報軟體介紹
6-3簡報軟體的基本操作
習題147-148
	
	●10/17~18高三畢業照拍攝
●10/18融合教育宣導活動
●10/19~21正規班期中考

	九
	10/24~10/28
	期中考週
	
	●10/24正規班期中考●10/25時尚二忠-職場參訪(暫定)●10/26小團體活動●10/27心理健康活動宣導-(高一生)●社團

	十
	10/31~11/04
	第七章149-169
7-1文字的輸入與編輯
7-2佈景主題的套用與修改
7-3母片的製作
習題170-171
	
	●11/2正規班作業抽查(含學習檔案)、運動會(預演)
●11/3高二實彈射擊活動(暫定)●11/4全校運動會

	十一
	11/07~11/12
	第八章特效使用與簡報放映172-197
8-1動態特效的設定

8-2影音檔案的插入

8-3超連結的設定

8-4投影片放映設定

8-5簡報資料的列印
習題198-199
	
	●11/7服儀定檢、反毒宣導日
●11/8~10全國高級中等學校111學年度家事類學生技藝競賽●11/11環境大掃除、電商科資訊展參觀●11/12家庭教育宣導活動-親職教育日

	十二
	11/15~11/18
	第九章認識電子試算表軟體204-233
9-1電子試算表軟體介紹

9-2電子試算表的基本操作

9-3電子試算表的格式設定
習題234-235
	消費者保護教育
	●11/18高一愛國歌曲競賽

	十三
	11/21~11/25
	第十章公式與函數的使用236-264
10-1公式的使用

10-2認識儲存格參照

10-3函數的使用
習題265-266
	
	●11/23~11/24高一公民訓練、高二知性之旅、高三畢業旅行
●11/25高三畢業旅行

	十四
	11/28~12/02
	第十一章統計圖表的製作與編修267-281
11-1統計圖表的製作
11-2統計圖表的編修
習題282-283
	
	●11/29~12/1111全國商業類科技藝競賽(餐飲科、電商科)
●11/30學生生涯輔導講座(全校)●12/1~12/31英文月活動

●12/2社團、資源班學生-賈桃樂參訪

	十五
	12/05~12/09
	第十二章資料的整理與分析284-304
12-1資料排序

12-2資料驗證、篩選與小計

12-3工作表的設定與列印

習題305-306
	
	●12/5服儀定檢、反毒宣導
●12/9社團

	十六
	12/12~12/16
	第十三章試算表的應用與管理307-330
13-1樞紐分析

13-2巨集的應用

13-3資料剖析與文件輸出

14-4活頁簿與工作表的保護

習題331-332
	法治教育
	●12/13~14高三第一次模擬考

●12/16社團

	十七
	12/19~12/23
	第十五章IP位址與網域名稱241-257
習題258-260
	
	●12/22廚神大賽
●12/23社團、僑生聖誕聯歡會

	十八
	12/26~12/30
	綜合練習
	
	●12/27生活週記抽查
●12/30全校越野賽跑

	十九
	01/03~01/06
	綜合練習
	
	●1/6社團

	二十
	01/09~01/13
	期末考週
	
	●1/9~11正規班期末考●1/13法律常識大會考、環境大掃除

	二十一
	01/16~01/19
	總複習
	
	●1/19休業式


※備註欄可填寫有關重大議題融入（所謂重大議題包含：生命教育、性別平等教育、法治教育、人權教育、環保教育、永續發展、多元文化、消費者保護教育、海洋教育等九項）及其他重要活動。 
